PROCEDURA DI CARICAMENTO ESITI NOTIFICA E
ARCHIVIAZIONE CARTACEO

Il sistema permette di caricare le date di notifica e la tipologia della notifica attraverso le
seguenti modalita:

1 Tramite importazione di file di rendicontazione degli esiti di notifica a seguito di
attivazione servizio di digitalizzazione e rendicontazione di societa esterne specializzate
2 Tramite caricamento da interfaccia per la lettura ottica dei codice a barre

3 Manualmente sul singolo avviso

Procedura tramite file rendicontazione esisti

Il sistema prevede di importare il tracciato standard ICA di rendicontazione secondo le
procedure di import gia usate per tutte le altre fonti quali catasto, utenze, mui ect. Si
rimanda a tale procedura per |la descrizione dei singoli passaggi.

Procedura tramite caricamento da interfaccia per la lettura ottica del codice a barre

Il sistema permette di caricare le date di notifica e I'esito in apposita interfaccia tramite
lettore ottico del codice a barre.

Dal menu TARI/Utilita/Acquisizione BarCode notifiche o dall’equivalente menu IMU/
Utilita/ Acquisizione BarCode notifiche appare la seguente maschera con la quale &
possibile caricare I'esito della notifica e impostare i parametri per I'archiviazione del

cartaceo al fine di permetterne una agevole ricerca in futuro.
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Tramite il tasto Parametri di Archiviazione si possono settare le grandezze del fascicolo e
il numero di fascicoli da archiviare in una scatola distinte per tre tipologie (ESITI POSITIVI;
COMPIUTE GIACENZE; ESITI NEGATIVI) Si consiglia di settare nel seguente modo 50/20
50/10 50/10.
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In questo esempio € impostato che ogni fascicolo sara composto da 50 cartoline di
ritorno e ogni 10 fascicoli da 50 assegna un nuovo numero di scatola. Per ogni cartolina, o
busta caricata il sistema assegna un numero progressivo univoco in modo che dal
dettaglio dell’atto & possibile risalire al numero di lotto/fascicolo/posizione all’interno del

fascicolo per permettere una agevole ricerca.
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INDICAZIONE A VIDEO DELLA POSIZIONE DI ARCHIVIO

In questo caso la cartolina che stiamo cercando € la 79 esima del fascicolo 1 del lotto 1.



Per quanto concerne il caricamento degli esiti di notifica occorre preparare il materiale
cartaceo in modo che sia omogeneo nella sua tipologia di atto esito di notifica e data di
notifica.

Occorre pertanto dividere tra solleciti ed avvisi di accertamento per quanto concerne
IMU e in solleciti, accertamenti infedele omessa dichiarazione e accertamento omesso
pagamento riferendosi alla RSU. Inoltre per ogni tipologia di atto suddividerli nei tre
gruppi ESITI POSITIVI, COMPIUTE GIACENZE, ESITI NEGATIVI e raggruppare questi per
data notifica uguale. Occorre considerare che essendo spedizioni massive le date di
notifica saranno racchiuse in poche giornate successive.

Al fine di individuare a quale tipologia di atto appartiene quella determinata cartolina e
stampato su di essa una chiave identificativa strutturata secondo la seguente regola:
CODICE CATASTALE COMUNE seguito da una lettera che assume valore S per solleciti A
per accertamenti seguito da un numero 1 Omessa denuncia 2 Infedele Denuncia 3
Omesso versamento seguito dal numero dell’atto e dall’indicazione del tributo.

Esempi:

G189A1282ICI (COMUNE DI OTRICOLI/AVVISO DI ACCERTAMENTO/NUMERO 1282/
TRIBUTO ICI-IMU)

G189S0765RSU (COMUNE DI OTRICOLI/SOLLECITO DI PAGAMENTO/NUMERO 765/
TRIBUTO RSU)

Per il caricamento effettivo selezionare il tipo di atto indicare il tipo di esito, inserire la
data di notifica e posizionare il cursore nel campo N raccomandata e procedere con la
lettura del Barcode.

Ad ogni inserimento l'interfaccia restituisce la posizione assegnata per l'archiviazione

cartacea e indica quando chiudere il fascicolo per iniziarne uno nuovo.
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E’ possibile inoltre chiudere il fascicolo/lotto cliccando sul relativo bottone in modo da

poter iniziare uno nuovo alla successiva spedizione.

Caricamento manuale delle date di notifica
Nel dettaglio di ogni singolo avviso di accertamento di qualsiasi natura e tributo e

possibile caricare la data di notifica e la tipologia di notifica.
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Nel caso di notifica negativa & possibile caricare la sola tipologia negativa mentre in caso

di selezione di tipologie positive € obbligatorio inserire una data.
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Il sistema permette di caricare piu esiti di notifica al fine di gestire le ri_notifiche degli atti

stessi. In generale la procedura impedisce di inserire un nuovo esito di notifica (sia

positivo che negativo) quando I'atto risulta gia notificato.



